Manuale d’uso del software GEDI

Selezionare dall’indice 1I’argomento di interesse per ottenere semplici schede esplicative e istruzioni
pratiche per 1’utilizzo del software di Gestione Denunce
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Inserimento patrono in denuncia
Per poter inserire la data del Santo Patrono locale, e far si pertanto che il sistema
conteggi le ore di quella giornata come festivita, procedere come di seguito descritto :

1) dalla schermata delle Denunce selezionare il comando, sulla sinistra dello
schermo “tabelle”.

2) Si aprira un sotto menu, nel quale selezionare la voce “Festivita”

::‘%‘.1

GBSOFT%

DENUNCIA MENSILE

i dati da file paghe

Impresa

Riferimenti denuncia

Mese: 12Anno; 2022 Provincia: BE
Dipendenti Cantribuzione: STOD - Industria

Tahelle

Informazioni Aggiuntive denuncia:

Cantribuziani

Faghe e gualifi

Mumera dipenderti
Festivita

hlote

Tipi altre are

3) Nella schermata che appare selezionare la “Aggiungi festivita”

3.

GBSOFT%

247 Festivita Aggiunc festivitd

4) Selezionare “Festivita in denuncia”



5) Alla voce “descrizione” inserire la dicitura: “Patrono”
6) N.B.: non compilare il campo “Ricerca Comune”

7) Salvare il dato che verra riportato nella denuncia

zestione Festivita

Festivitd in denuncia ‘

Festivita in cantiers ‘ |

Descrizione PATRONO

Ricerca Comune

R

Deta festivita

X

ga/mmiazaa




Inserimento ore “multa comminata al lavoratore”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” scorrere verso il basso
fino a ragiungere la voce “multe”.

2) selezionare il tasto “inserisci importo

Gestione Segnalazioni

Assicurazione 0,00 0,00
Recuperi FSN 0,00 0,00
Subtotale 0,00 0,00

Quote Associa
Descrizione Perc.
dati da file paghe Contr. Ass. Impr.
Contr. Ass. Fuori Prov § In Prov 1,3%

Altri Contributi Sanzio

Impresa
Altri Fondi 0,00
Cantieti
tivo 0,00
< Multe 0,00 Inseriscl Imparta
a Associazione ANCE 0,00
Totale Denuncia 0,00

4) Inserire I’'importo nella sezione dedicata

5) salvare per importare il dato in denuncia

Riepilogo Ciati Denuncia




Inserimento “Evento Malattia”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo ’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- ==h-|

GBSOFT®

Elenco Dipendenti:

£ Elenco Dipendenti MNucvo Dipendente

Acquisisci dati da file paghe

Ezporta

mpresa
Cantieri

ATion Stato Dipendente
Dipendenti

Dia Lavarare

Elenco Dipendenti

&
gﬂ@ Cva Lavarare

Tabelle




4) nella schermata apparsa selezionare il numero “4” Malattia e infortuni”

5) procedere nell’inserimento dei dati selezionando “aggiungi”

- Marme - Cognome

3
iere Altre Ore Previdenza Complementare Malattia e Infortuni
Gestior
160 hzssime Festive: 24 Ordinarie Residue: 1EL
40 Permessi Residui: 54 | Permessi residui anni

precendenti:

rtuni

6) Inserire il numero di protocollo dell’attestato di malattia telematico nella
sezione apposita (cosi facendo i campi evidenziati verranno compilati in
automatico dal sistema)

7) Salvare i dati inseriti

ne Malattiadnfortunio

Codice Certificato

Tipi everti Selezionars

Stato everto Selezionare R
Data inizio Gy 1272022 =

Detta inizio effettiva ag/mm iaaas o

Diata fine o i SasEE o

Cwe trimestre o0
Ore da escludere oo
Ore carenza 0,0
Cwe malsttizAnfortunio o0
Importo richiesto oo
Importo calcolato o0
Importo carenza o0
Accantonamento o0
mistattic

Cwe Mon Indennizzate o0

Flag Lavorsto




Inserimento “Evento Infortunio”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo ’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- ==h-|

GBSOFT®

Elenco Dipendenti:

£ Elenco Dipendenti MNucvo Dipendente

Acquisisci dati da file paghe

Ezporta

mpresa
Cantieri

ATion Stato Dipendente
Dipendenti

Dia Lavarare

S 20
Elenco Dipendenti
Tabelle gﬂ@

Dia Lavarare




4) nella schermata apparsa selezionare il numero “4” Malattia e infortuni”

5) procedere nell’inserimento dei dati selezionando “aggiungi”

- Marme - Cognome
&
iere Altre Ore Previdenza Complementare Malattia e Infortuni
Gestior
160 hzssime Festive: 24 Ordinarie Residue: 1EL
40 Permessi Residui: 54 | Permessi residui anni
precendenti:
rtuni

6) Selezionare alla voce “tipo eventi” la dicitura: “infortunio”
7) selezionare lo “stato evento”

8) inserire le “data inizio” e “data fine” (se non ultimato I’evento “infortunio”
inserire la data di fine mese corrente)

9) N.B.: la voce “data inizio effettiva” deve essere compilata in caso di
“continuazione” (qualora I’'infortunio si protragga dai mesi precedenti)

Gestione Malattialnfortunio

Codice Certificato

Tipi eventi Infartunio
Continuazione

Stato evento Selerionare » Inizio
Ricaduta

Diata inizio o 202022 =]

Data inizio effettiva g /mmisaas N B m]

Data fine ooy imm  aaEa (m]

Ore trimestre oo

7) Salvare i dati inseriti



Inserimento “Ore lavoratore part-time”

N.B.:

-1 sistema gestisce automaticamente i lavoratori a “part time” nel caso in cui
I’azienda fosse nelle condizioni di legittimita previste dal Contratto Collettivo
nazionale edile (1 part time ogni 4 lavoratori a tempo pieno o 2 part time ogni 66
dipendenti a tempo pieno) .

- Pautomatismo del sistema gestisce anche 1 lavoratori inquadrati al IV livello, cui
non si applicano i limiti sopraesposti

- devono essere gestiti in denuncia i casi di esenzione dei suddetti limiti giustificati
dalla tipologia di attivita svolta (cfr tabella nel programma)

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- =“-‘--.

GBSOFT®%

44 Elenco Dipendenti Mucvo Dipenderite

Acquisisci dati da file paghe

Ezporta

Impresa
Cantieri

Azion Stato Dipendente
Dipendenti

Da Lavarare

Elenco Dipendent

21
gg '@' Da Lavorare

Tabelle




4) selezionare il tab n.7 “Assunzione/Licenziamento Riepilogo generale

Allegati Denuncia Login EdilConnect Q Muova Chat o [ =d1d|

Codice fizcale

8

Marizzazioni Sanzioni Ass/Lic Riepilogo Generale Ore Godute

Tolleranza Massima &

5) sul lato sinistro dello schermo selezionare I’icona “matita” per apportare le
modifiche

241 Dettaglio informazioni assunzione Apiungi

Ezporta
. Tipologia Drata di Dz
AZione L ASsUNZione ASSUNZione lic:
Tempn
+ B @ Determinato 10A0/2022

hdodifica
YVisualizzazione da 01 a 2 di 2 records

10



6) Nella schermata apparsa selezionare “tipo di occupazione”: indicare “part
time”

7) inserire il monte ore settimanale del contratto part time
8) selezionare I’ “eventuale esenzione part time” nell’elenco del menu a tendina

9) salvare i dati

Jettaglo dipendents LINZIone

Tipo szsunzione o Determinato i
Data azzunzions oM0i2022 =
Data licenziament oo Smim faEEs o
Tipo di occupazions Tempo Pieno
Tempao Piena w
[ |
Impiegato MO Selezmn.are
Tempo Pieno
Apprendista 0] A
Tipologie qualifiche 1 - OPERAIC CORMUNE i
Semestre Selezionare .
Tipo di manzion manovale — Badilante hd
Ore settimanali 40
Paga Minima 9,89
Super minimo 0,00

Evertuale ezenzione PT Selezionare
Selezionare v

Percentuale part time

Messuna esenzione
Cperaio non adibito slls produzions

Tipo di Selezionare Operaio adibito  lavor di restauro o archeologici
Regolarizzazions Operaio con trattamenta pensionistico
Trasformazione da lavoro a tempa piena in rapporto a tempo parziale per
Data Controlla Part Time | o fmim /aaaa o
Dtz Documenta Part gg/mm/aaaa
Time
Tipo Documerta Part Selezionare hd
Time:

(~azea "artrolln Part

11



Calcolo “Ore Ferie” residue

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- =‘h

GBSOFT

ﬁ{ Elenco DipEﬂdEﬂti Moo Dipendente
Acquisisci dati da file paghe
Esporta
Impresa
Cantieri
Azion Stato Dipendente

Dipendenti

g '@' Da Lavarare

Elenco Dipendenti

Da Lavarare
Tabelle g @

4) selezionare il tab nr. 8 “ore godute”

Ass/Lic Riepilogo Generale Ore Godute

12



5) nella tabella é possibile verificare e quantificare le ore di ferie e di ROL

godute suddivise per singolo mese.

#47 Ore Residue

Esporta

Tipalagi T Anno
Ferie 2020
Ferie 2021
Ferie 2022
Fermessi 2020
Permessi 2021
Fermessi 2022

Visualizzazione da 01 a 6 di 6 records

PRECEDENTE

N.B.:

Setternbire

AMRUILLA,

Ottobre

SALYA DATI

Iowermbre

Dicembre

BADDIFIC & A NAGR AFICA

Nel caso in cui non fossero state utilizzate tutte le ore degli anni precedenti
(antecedenti ai 18 mesi da ora), non e piu possibile utilizzarle! Non possono essere
spostate e imputate all’esercizio in corso.

13



Ricerca cantiere per caricamento ore

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
cantieri

2) Selezionare “elenco cantieri”

mf Elenco Cantieri hNuowo Cartiere Conzulta Cartieri presenti in cazsa

Esporta

Acguisisci dati le paghe

- ' Azione Denominazione

Impress
@ LAYORI EDILI

g@ MAMUTEMZIONE STRACRDINARIAINT ERVENTI DI RIGLIAL

Cantieti

Elenco Cantieri

g@ EDILIZIAABITATIVA - MANUTENZ ONE STRADRDINARIA

Unificazione Cantieri

Elencao Dipendenti
Canti

Visualizzazione da 01 a 3 di 3 records

Dipendenti * | cantieri con I'asterisco devono essere confermati dall'utente nella maschera Unif

Tahelle

3) se il cantiere sul quale si desidera caricare le ore dei propri lavoratori non
fosse presente nell’elenco proposto, selezionare “aggiorna cantieri da
edilconnect” in alto a destra nello schermo

In=zerire codice cantiere Aggiorna cartieri da Edilconnect

4) se il cantiere non comparisse nell’elenco aggiornato deve essere inserito
preliminarmente nel portale “Edilconnect” al seguente link:

https://www.congruitanazionale.it/Home/EdilConnect

14


https://www.congruitanazionale.it/Home/EdilConnect

Inserimento ore prestate da “Soci” “Titolare”, “Collaboratori
autonomi”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
cantieri

2) Selezionare “elenco cantieri”

3) selezionare il cantiere sul quale caricare le ore con il comando “matita”

ﬁﬁf Elenco Cantieri Muovo Cartiere Conzulta Cantieri presenti in cazsa

Esporta

Acguisisci dati le paghe

Impressa

Cenominazione

LavOR EDILI

Eb

Cantieti
MARUTEMZIONE STRADRDIMARIAINT ERVERNTI DI RIGLIAL

4
4

&b

Elencao Cantieri

g@ EDILIZIAABITATIVA - MANUTENZ ONE STRADRDINARIA

nificazione Cantieri

0 Dipendenti

Visualizzazione da 01 a 3 di 3 records

hultipla
ipendenti

Dipendenti * | cantieri con I'asterisco devono essere confermati dall'utente nella maschera Unif

Tahelle

4) selezionare nella parte alta a destra dello schermo il tab “3)”

SociiCollaboratori'Lavoratori Autonomi

15



5) selezionare nella parte in alto a sinistra dello schermo il comando “aggiungi”

SociCollaboratoriflavaratorn Autanomi;

#41 Elenco Dati Lavarator autonarni Agoiuni

6) compilare i campi della maschera e selezionare la tipologia di lavoratore per
cui si sta procedendo

7) salvare i dati inseriti

Gestione Lavorator Autonomi

Cognome

Motne

Codice fiscale

Data di nascita gg/mm/iaass =]
Tipologia lavoratore Selezionare - Selezionare
Ore lavaorate 0,0 Mon Definito
Titalare
Socia
Impan. GHIF oo Collabaratare
Lavoratare Autanamo
CF impresa 040241 71204 Trtolfare .ﬂ.ltra.a impresa
Socio Altrs impresa
Collabaratore Altra impress
Fag Sociale impresa LB SRL T

|:| Salva dati

16



Inserimento ore “particolari” (es. nascita figlio, lutto, congedo
straordinario...)

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- ==h-.

GBSOFT®%

Elenco Dipendent:

441 Elenco Di pendent Muowvo Dipenderte

Acuisisci dati da file paghe

Ezporta

Impresa
Cantieri

Azion Stato Dipendente
Dipendenti

Da Lavarare

Elenco Dipendenti

AN
gﬂ@ Da Lavorare

Tabkelle

17



4) selezionare il tab 4 “altre ore”

5) selezionare il comando “aggiungi”

Cod. Cassa Edile - oImE

Ore Lavorate sul Cantiere Altre Ore
Mazzime Crdinarie:; 160 Mazzime Festive:
PHR Residue: 24 Permessi Residui

Permessi Ferie

Ore Cig Maktempo 0 Alre Ore Cig

gl Altre ore dipendente

6) nella tabella & necessario indicare la tipologia di ore da inserire selezionandola
direttamente dall’elenco che comp cliccando nello spazio dedicato “ricerca

one Altre ore dipendente

Ricerca Ore Pulizci Campi

Tipalogia 290; Decesso o infermita coniu arente (art.d legoe 312000)

293, Congedo matimaniale

Ore Atorizzate 0,0
284, Mascita del figlio
Fame File 2096, Permessi sindacali
287 Azsemblee sindacali
Petinda Dal gy 262022 289; Assenza facolt. maternitdp aternits
) 300; Corsi di formazione
Periodo Al Qo imim SaEEE . o
301; Prawwedimenti disciplinari
302; Funzioni elettive
Ore oo
303; Maternitd obbligatoria
Ore festive [ufi} 304; Provvedimenti autoritd giudiziarg anitaria
304; Ferie collettive non maturate
Ststo File 307, Scioperi

308; Aspettativa non retribuitd

309; Donazione sangue

B

7) salvare i dati inseriti
18



