Manuale d’uso del software GEDI

Selezionare dall’indice 1I’argomento di interesse per ottenere semplici schede esplicative e istruzioni
pratiche per 1’utilizzo del software di Gestione Denunce
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Inserimento patrono in denuncia
Per poter inserire la data del Santo Patrono locale, e far si pertanto che il sistema
conteggi le ore di quella giornata come festivita, procedere come di seguito descritto :

1) dalla schermata delle Denunce selezionare il comando, sulla sinistra dello
schermo “tabelle”.

2) Si aprira un sotto menu, nel quale selezionare la voce “Festivita”

333y,

GBSOFT

DENUNCIA MENSILE
ati da file paghe
Cantieri Riferirmenti denuncia
Mese: 12 Anna: 2022 Provincia: BS
Dipendenti Contribuzione: STD - Industria

Tahelle

Informazioni Aggiuntive denuncia:

Contribuziani

Paghe e gualif,
Mumero dipendenti
Festivita

Mote:

Tipi altre ore

3) Nella schermata che appare selezionare la “Aggiungi festivita”

- =:1‘"'

GBSOFT%

Selezionando il co

441 Festivitd Agoiunc festivitd
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4) Selezionare “Festivita in denuncia”
5) Alla voce “descrizione” inserire la dicitura: “Patrono”
6) N.B.: non compilare il campo “Ricerca Comune”

7) Salvare il dato che verra riportato nella denuncia

one Festivita

Festivita in denuncis ‘

Festivita in cantiers ‘ |

Descrizione PATRONO

Ricerca Comune Pulizci Campi
B X

Data festivita go/mm/aaaa o
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Inserimento ore “multa comminata al lavoratore”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” scorrere verso il basso
fino a ragiungere la voce “multe”.

2) selezionare il tasto “inserisci importo

Gestione Segnalazioni

Assicurazione 0,00 0,00
Recuperi FSN 0,00 0,00
Subtotale 0,00 0,00

Quote Associa

Descrizione Perc.
i da file paghe Contr. Ass. Impr.

Contr. Ass. Fuori Prov / In Prov 1,3%

Altri Contributi Sanzio

Altri Fondi 0,00
""' tivo 0,00
Dipendenti
< Multe 0,00 Inseriscl Imparta
Tahelle
; a Associazione ANCE 0,00
Totale Denuncia 0,00

4) Inserire I’'importo nella sezione dedicata

5) salvare per importare il dato in denuncia

Riepilogo Ciati Denuncia
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Inserimento “Evento Malattia”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- ==h-|

GBSOFT®

£ Elenco Dipendenti MNucvo Dipendente

Acquisisci dati da file paghe

mpresa

Cantieri
Stato Dipendente

Dipendenti

Da Lavorare
Elenco Dipendenti

- Dia Lavarare
ahelle
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4) nella schermata apparsa selezionare il numero “4” Malattia e infortuni”

5) procedere nell’inserimento dei dati selezionando “aggiungi”

- Mome - Cognome

3
iere Altre Ore Previdenza Complementare Malattia e Infortuni
Gestior
160 Massime Festive: 24 Ordinarie Residue: 16L
40 FPermessi Resicdui; 54 Permessi resicui anni

precendenti:

rtuni Agoiungi

6) Inserire il numero di protocollo dell’attestato di malattia telematico nella
sezione apposita (cosi facendo i campi evidenziati verranno compilati in
automatico dal sistema)

7) Salvare i dati inseriti

ne Malattiadnfortunio

Codice Cerificato

Tipi everti Selezionars

Stato evento Selezionare

Data irizio gg/12/2022 =
Diata inizio effettiva oo/mmiasas o
Data fine go/mmiasss a
Ore trimestre 0,0
Ore tha esciudere 0,0
Ore carenza 0,0
Crre malattisdntortunio o0
Impotta richiesto o0
Impotto calcolsto o0
Impotto carenza o0
Accantonamento oo
malsttia

Cre Mon Indennizzate 0,0

Flagy Lavorato
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Inserimento “Evento Infortunio”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- ==h-|

GBSOFT®

£ Elenco Dipendenti MNucvo Dipendente

Acquisisci dati da file paghe

mpresa
Cantieri
Stato Dipendente

Dipendenti
Dia Lavarare

Elenco Dipendenti

- Dia Lavarare
ahelle
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4) nella schermata apparsa selezionare il numero “4” Malattia e infortuni”

5) procedere nell’inserimento dei dati selezionando “aggiungi”

- Mome - Cognome
3
iere Altre Ore Previdenza Complementare Malattia e Infortuni
Gestior
160 Massime Festive: 24 Ordinarie Residue: 16L
40 FPermessi Resicdui; 54 Permessi resicui anni
precendenti:
rtuni Agiungi

6) Selezionare alla voce “tipo eventi” la dicitura: “infortunio”
7) selezionare lo “stato evento”

8) inserire le “data inizio” e “data fine” (se non ultimato I’evento “infortunio”
inserire la data di fine mese corrente)

9) N.B.: la voce “data inizio effettiva” deve essere compilata in caso di
“continuazione” (qualora I’infortunio si protragga dai mesi precedenti)

Gestione Malattiadnfortunio

Codice Cerificato

Tipi eventi Infortunico
Continuazione

Stato evernto Selezionare G [EE
Ricaduta

Dsta inizio og/12/2022 o

Dt inizio effettiva doyfmim fasas N.B o

Data fine go/minfaass o

Ore trimestre o0

7) Salvare i dati inseriti
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Inserimento “Ore lavoratore part-time”

N.B.:

-1l sistema gestisce automaticamente 1 lavoratori a “part time” nel caso in cui
I’azienda fosse nelle condizioni di legittimita previste dal Contratto Collettivo
nazionale edile (1 part time ogni 4 lavoratori a tempo pieno o 2 part time ogni 66
dipendenti a tempo pieno) .

- ’automatismo del sistema gestisce anche 1 lavoratori inquadrati al IV livello, cui
non si applicano i limiti sopraesposti

- devono essere gestiti in denuncia i casi di esenzione dei suddetti limiti giustificati
dalla tipologia di attivita svolta (cfr tabella nel programma)

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

"I

GBSOFT™

44 Elenco Dipendenti Muovo Dipendente
Acquisisci dati da file paghe
Ezporta
Impresa
Cantieri
AzZion Stato Dipendente

Dipendenti

@g@ Da Lavarare
gg@' Da Lavarare

Elencao Dipendenti

Tabelle
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4) selezionare il tab n.7 “Assunzione/Licenziamento Riepilogo generale

Allegati Denuncia Login EdilConnect Q Muova Chat o [ =d1d|

Codice fizcale

8

Marizzazioni Sanzioni Ass/Lic Riepilogo Generale Ore Godute

Tolleranza Massima &

5) sul lato sinistro dello schermo selezionare I’icona “matita” per apportare le
modifiche

241 Dettaglio informazioni assunzione Apiungi

Ezporta
. Tipologia Drata di Dz
AZione L ASsUNZione ASSUNZione lic:
Tempn
+ B @ Determinato 10A0/2022

hdodifica
YVisualizzazione da 01 a 2 di 2 records
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6) Nella schermata apparsa selezionare “tipo di occupazione”: indicare “part
time”

7) inserire il monte ore settimanale del contratto part time
8) selezionare I’ “eventuale esenzione part time” nell’elenco del menu a tendina

9) salvare i dati

Jettaglo dipendente assunzione

Tipo szsunzione o Determinato i
Data azzunzions oM0i2022 =
Data licenziament oo Smim faEEs o
Tipo di occupazions Tempo Pieno
Tempao Piena w
[ |
Impiegato MO Selezmn.are
Tempo Pieno
Apprendista 0] A
Tipologie qualifiche 1 - OPERAIC CORMUNE i
Semestre Selezionare .
Tipo di manzion manovale — Badilante hd
Ore settimanali 40
Paga Minima 9,89
Super minimo 0,00

Evertuale ezenzione PT Selezionare
Selezionare v

Percentuale part time

Messuna esenzione
Cperaio non adibito slls produzions

Tipo di Selezionare Operaio adibito  lavor di restauro o archeologici
Regolarizzazions Operaio con trattamenta pensionistico
Trasformazione da lavoro a tempa piena in rapporto a tempo parziale per
Data Controlla Part Time | o fmim /aaaa o
Dtz Documenta Part gg/mm/aaaa
Time
Tipo Documerta Part Selezionare hd
Time:

(~azea "artrolln Part

11
Aggiornamento al 26 Aprile 2023



Calcolo “Ore Ferie” residue

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- =‘L

GBSOFT™

¢4 Elenco Dipendenti Muova Dipendente
Acquisisci dati da file paghe
Esporta
Impresa
Cantieri
Azion Stato Dipendente

Dipendenti

g '@' Da Lavorare

Elenco Dipendenti

Tabelle @ﬂhﬁ D3 Lavorare

4) selezionare il tab nr. 8 “ore godute”

o

AssiLic Riepilogo Generale Ore Godute
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5) nella tabella e possibile verificare e quantificare le ore di ferie e di ROL
godute suddivise per singolo mese.

#47 Ore Residue

Esporta

Tipologi L Anno Setternbre Ottobre rowermbre Dicembre
Ferie 2020 o 0 o 0

Ferie 2021 0 0 0 0

Fetie 2022 o ] 5 ]
Fermessi 2020 0 ] 1] ]
Permessi 2021 o ] 0 ]
Fermessi 2022 0 ] 4 ]

Visualizzazione da 01 a 6 di 6 records

FRECEDEMTE ARRULL A SALYA DATI BADDIFIC & A NAGR AFICA

N.B.:

Nel caso in cui non fossero state utilizzate tutte le ore degli anni precedenti
(antecedenti ai 18 mesi da ora), non e piu possibile utilizzarle! Non possono essere
spostate e imputate all’esercizio in corso.

13
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Ricerca cantiere per caricamento ore

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
cantieri

2) Selezionare “elenco cantieri”

4 ElEnco Cantieri Muorvo Cartiere Conzulta Cartieri presenti in cassa

Ezparta

Acguisisci dati Ile paghe

- ' Azione Denominazione

Impressa
2 LAVORI EDILI

g@ MAMUTENZIOMNE STRADEDIMNARIAINT ERVEMTI DI RIGLUAL

Cantieri

Elenca Cantieri

g@ ECILIZIAABITATIA - MANUTEMNZ OMNE STRAORDIMNARLA

nificazione Cantieti

Elencao Dipendenti
Canti

Yizualizzazione da 01 a 3 di 3 records

Dipendenti * | cantieri con l'asterisco devono essere confermati dall'utente nella maschera Unif

Tahelle

3) se il cantiere sul quale si desidera caricare le ore dei propri lavoratori non
fosse presente nell’elenco proposto, selezionare “aggiorna cantieri da
edilconnect” in alto a destra nello schermo

Inzerire codice cantieres Agdiorna cantieri da Edilconnect

4) se il cantiere non comparisse nell’elenco aggiornato deve essere inserito
preliminarmente nel portale “Edilconnect” al seguente link:

https://www.congruitanazionale.it/Home/EdilConnect
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https://www.congruitanazionale.it/Home/EdilConnect

Inserimento ore prestate da “Soci” “Titolare”, “Collaboratori
autonomi”

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
cantieri

2) Selezionare “elenco cantieri”

3) selezionare il cantiere sul quale caricare le ore con il comando “matita”

44 Elenco Cantieri Muceo Cartiere Congulta Cantieri presenti in cassa

Ezparta

Acguisisci dati Ile paghe

Impress

Denominazione

LA/ORI EDIL

&b

Cantieri

4
L4

&b

MARNUTEMZIONE STRADRDINARIAINT ERVEMTI DI RICIJAL
Elenca Cantieri

g@ ECILIZIAABITATIA - MANUTEMNZ OMNE STRAORDIMNARLA

nificazione Cantieti

E Jipendenti

Yizualizzazione da 01 a 3 di 3 records

multipla
itie ndenti
Dipendent * | cantieri con l'asterisco devono essere confermati dall'utente nella maschera Unif

Tahelle

4) selezionare nella parte alta a destra dello schermo il tab “3)”

Soci/Collaboratori/Lavoratori Autonomi

15
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5) selezionare nella parte in alto a sinistra dello schermo il comando “aggiungi”

SociCollaboratoriflavaratorn Autanomi;

#41 Elenco Dati Lavarator autonarni Agoiuni

6) compilare i campi della maschera e selezionare la tipologia di lavoratore per
cui si sta procedendo

7) salvare i dati inseriti

Gestione Lavorator Autonomi

Cognome

Motne

Codice fiscale

Data di nascita gg/mm/iaass =]
Tipologia lavoratore Selezionare - Selezionare
Ore lavaorate 0,0 Mon Definito
Titalare
Socia
Impan. GHIF oo Collabaratare
Lavoratare Autanamo
CF impresa 040241 71204 Trtolfare .ﬂ.ltra.a impresa
Socio Altrs impresa
Collabaratore Altra impress
Fag Sociale impresa LB SRL T

16
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Inserimento ore “particolari” (es. nascita figlio, lutto, congedo
straordinario...)

1) Nella schermata principale della sezione “denunce” selezionare la voce
“dipendenti”

2) dal sotto menu selezionare “elenco dipendenti”

3) selezionare il lavoratore per il quale si sta inserendo I’evento tramite la
specifica icona (omino con caschetto)

- ==h-.

GBSOFT®%

441 Elenco Di pendent Muowvo Dipenderte

Acuisisci dati da file paghe

Impresa

Cantieri
Stato Dipendente

Dipendenti

Da Lavarare
Elenco Dipendenti

] Dia Lavarare
ahelle

17
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4) selezionare il tab 4 “altre ore”

5) selezionare il comando “aggiungi”

Cod. Cazza Edile - oime

Ore Lavorate sul Cantiere Altre Ore
Mazzime Crdinarie: 160 Mazzime Festive:
PHR Residue: 24 Permessi Residui

Permessi Ferie

Ore Cig Malttemnpo 0 Alre Cre Cig

gl Altre ore dipendente

6) nella tabella e necessario indicare la tipologia di ore da inserire selezionandola
direttamente dall’elenco che comp cliccando nello spazio dedicato “ricerca

one Altre ore dipendente

Ricerca Cre Pulisci Campi

Tipolocia

290; Decesso o infermitd coniy arente {art.4 legge 5352000)

293 Congedo matrimoniale

Ore Autorizzate 0o
294, Mascita del figlio
Mome File 296; Permessi sindacali
2497, Azsemblee sindacali
Perioda Dal o/ 202022 289; Assenza facolt. maternitdipatemits
) 300; Corsi di formazione
Periodo A GOSMm fasas : o
301; Prawwedimenti disciplinari
302; Funzioni elettive
Ore oo
303; Maternita obbligataria
Ore festive 00 304; Proveedimenti autorita giudiziarg sanitaria
304; Ferie callettive non maturate
Stato File 307, Scioperi

308; Azpettativa non retribuitd

309; Donazione sangue

I:l Salva dati

7) salvare i dati inseriti
18
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Procedura per denunce di congruita

1.1 Apertura denuncia di congruita

Sulla Dashboard di GEDI é stata aggiunta la possibilita di lavorare e trasmettere la
Denuncia di Congruita, a partire da una denuncia gia trasmessa alla Cassa:

( Dettagho Derwnce ‘Z‘l Rcoxca Avraats )

Denunce atlese dalla Cassa Denunce ca compietare
21C 4

o
Denunce con erron Denunce con awis

o o

Denunce acquisite dafla cassa Denunce Congruita

Per poter popolare il tab “Denunce di Congruita” & necessario cliccare su “Denunce
acquisite dalla Cassa”, ricercare la denuncia per la quale di deve creare la Denuncia di
Congruita e cliccare sul tasto e confermare il messaggio, cliccando su “OK”":

19
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i Y
C Jl’SOFT.:

Rl | =l

Verra popolato il tab “Denunce Congruita”:

Denunce Penoda 1272022

Focerca

Denunce atiese dalla Cassa Denunce da compietare
0

Denunce con emor Denunce con awvis!
© Lo ]

Denunce acquisie dalla cassa Denunca Congruta

Cliccando il tab, si accedera alla lista delle denunce di congruita; per accedere alla
lavorazione della denuncia, si dovra selezionare la “lente”:

Nota Bene: nel caso in cui é stata creata, in “Denunce Congruitd” la denuncia errata, si
puo eliminare dalla lista cliccando il tasto “Cestino”
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"3

GBSOFT™

Verra mostrato il dettaglio della denuncia mensile; da notare che il tasto “Trasmetti”

non sara visibile finché non verranno effettuate le prime modifiche alle ore sui cantieri:

Congruts

»

Informazionl Denuncia

Cliccando verranno mostrate le due modalita di modifica cantieri:

» Ripartisci le ore su piu cantieri
» Trasferisci integralmente le ore su altro cantiere

Aggiornamento al 26 Aprile 2023
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GBSO:%

Congruita

Rpartsc: e ore su pu

canten “

2.1 Ripartizione ore su piu cantieri

Cliccando questa voce di menu, verra mostrata la seguente maschera:

Congruita

PR SRS TV A 4 m

Cliccando sul menu a tending, si potra selezionare il cantiere sul quale & presente il
dipendente con le ore da spostare su altro cantiere, confermando la scelta cliccando il
tasto “Carica Dipendente Cantiere”:

Congruita

Swaccrs Comwre 0 Parwrca

Selezioando ad esempio il cantiere:

Congruts

Saiaoms Loy 5 P aecs CACETALI00 TS . WAMITIICIME ANCELE . AT 3t , v

o Gessors Dwance Congrems

E58 @R
Ci verranno mostrare le ore originali inserite su quel cantiere e per quel dipendente:
Corgruing
Setevs L 3 Swes PPN .m
of Oestons Divwies Corgraty
fo— l e [y — | W ——— T— — I D | Do ewrem 1 e — l“a-u—'_ L Tre b — i
7

Cliccando sul tasto L,/ verra mostrata la seguente maschera:

22
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-
GESOFT®

Gestiona Denuncia Congruita Dipandenti

Logroma
Lo
wod. =Eoae
Sacon Unso
% _avaram Sy
arans
s e o
aras
 Cantane Seascean v
1% e Lo oo
" Ore Fast 1]
e v
v Lavorany
£ 10 FERRa
a1 v
S —
2 10 FEsra
Inizialmente sono compilabili solo | campi evidenziati in rosso; | campi del secondo
cantiere si attivano quando compilato il primo cantiere e | campi del terzo cantiere si
attivano successivamente alla compilazione del secondo cantiere.
23
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GRSOFTH

Gestione Denuncia Congruta Dipendenti

Una volta terminata la compilazione, cliccare sul tasto “Salva Dati” presente in
maschera.

24
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GBSO;%

Si verra riportati al dettaglio delle ore ripartite:
Congrusta

vy e s treny AT WSALTATOE REETCR WA SIANE TPT - .m

ol Gewow Derorce Congreth

Sowow
“ . o ™ » »

Peerpmatore 30 01 0 1w

n
=00 59
A questo punto, per confermare le modifiche definitivamente e poter trasmettere la

denuncia, cliccare sul tasto “salva Dati”; si verra riportati sul dettaglio della denuncia
con il tasto “Trasmetti alla Cassa” visibile:

o
fmponibeli 000 aco
Percontual
Quote
Subtotale
Acc. MalAnd o 000
Imteryr. APE 900 o0
CIGO .00 oo0
Hecupesi SN o.00 0.on
Subtosain
Al Contributi Sanziond e Conguagh e Recuper
Al Fondi om
Multa 0om
Totals Denuncis . J
Rimboro Malattia / Infortunio
hepoato Cak oo
CVCTA B0 CASSA DATA SCADENTA TOTME D4 VERSARE

Una volta trasmessa la denuncia, questa tornera visibile solo su “Denunce trasmesse
alla Cassa” con i cantieri interessati aggiornati.

3.1 Trasferisci integralmente le ore su altro cantiere

Questa funzione permette di spostare tutte le ore da un cantiere all'altro.
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GBSO;%

Per far cio, selezionare il cantiere di partenza:

Associazone Multipla Cantien Dipendents.

Somtrs o o Poves O ARG AR 1 & - e——
TR A TR e o

ONCRCA IR e . ALFTCADONE DNEROCTICA - REALLZIAZIONE DEOU (N

C MATCADONE BIERGETCA  LACR D $l

£ R CENTAVERTO BtE R TS

e S AL > 33 "

| dipendenti presenti sul cantere selezionato verranno mostrati in tabella con il

dettaglio delle ore; si dovranno selezionare i dipendenti interessati al cambio ore
cantiere, e indicare il cantiere di destinazione:

Assocazions Mutipla Cantsn Dipencents

Senn S b P

DCEOGUREI WAL RSO AL ST DT

EMANS M

) (LU ] »oo e
S =EmmmnamEn o o am
s = c= w . w0
Lawrre emen ¢ Tewmares DEITEI e .

A FTEIONT RONTCA TR D ST B .

Cliccando su “Modifica Cantiere” le ore verranno spostate automaticamente e la
maschera rimarra a video.

Cliccare, quindi, su Denuncia Mensile per poter trasmettere la denuncia alla Cassa.

26
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Imponasl _ oo

Percontuab

Quot

Subecsain CE——
Acc. Malnt. 000 000
Ietecyr. APE a.00 0.00
QGO .00 000
Hecuperi FS¥ 900 200

Subtosale =19

GBSO;R

Attri Contributi Sanziond o Comguagh o Recupert

Al Foadi 0.0
Mube 0.0
Totale Denuncis [
Remb Malattin / Ink
hmpodto Cale. 0.00
DUCTA V0 CABSA TOTME DA VERSARE
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